
 

SCHEDA DI MAPPATURA DEL PROCEDIMENTO 

 

ACQUISTO DI BENI E SERVIZI 
Normativa di riferimento Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50   

 art.  36 (Contratti sotto soglia)  

 artt. da 122 a 132 procedure di scelta del contraente 
Linee guida ANAC: 

 Delibera n. 1007 del 11/10/2017 - Linee guida n. 3/2016 aggiornate al d.lgs. 56  

del 19/4/2017    

 Linee Guida n. 4 aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con 
delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018  

Descrizione Sotto 40,000 affidamento diretto anche senza consultazione di 2 o più operatori 
economici, nel rispetto della rotazione degli inviti 
Fasi: 

1. Individuazione oggetto della fornitura 
2. Determinazione a contrattare 
3. Individuazione fornitore 
4. Adozione atto di affidamento 
5. Stipula contratto/invio lettera  affidamento 

 
Sopra 40,000 e inferiori a 200,000: procedura negoziata previa consultazione di almeno 5 
operatori economici individuati con indagini di mercato o tramite elenchi di operatori 
economici, nel rispetto della rotazione degli inviti 
Fasi: 

1. Determinazione a contrattare, e approvazione schema lettera di invito 
2. Invio lettera di invito ad almeno 5 operatori 
3. Acquisizione offerte 
4. Nomina della commissione di gara (se aggiudicazione con offerta 

economicamente più vantaggiosa 
5. Espletamento gara e redazione verbale 
6. Verifica documentazione e requisiti 
7. Aggiudicazione fornitura 
8. Stipula contratto/comunicazione di aggiudicazione 

In caso di aggiudicazione al prezzo più basso la fase 4 e 5 non si verificano 

Responsabile del Procedimento R.U.P individuato nella determina a contrarre 

Responsabile del Provvedimento Consiglio Direttivo 

Avvio del procedimento 
(istanza/ufficio)  

Ufficio  

Tipo di atto Delibera/lettera di aggiudicazione  

Atti e documenti da allegare (in caso 
di procedimento a istanza di parte) / 
Servizi online 

Preventivi  
Dichiarazioni  

Termine entro il quale il 
procedimento deve essere concluso 

90 giorni 

Strumenti per rimediare all’inerzia 
dell’amministrazione 

Istanze di accesso degli interessati 

Strumenti di tutela Ricorso al T.A.R. entro 30gg dalla ricezione dell’atto di aggiudicazione. 
oppure: 

 nei casi di contestazione delle regole di accesso, entro 30 gg dalla 
pubblicazione del bando o della ricezione della lettera di invito;  

 nei casi di contestazione dell’ammissione o esclusione dei candidati, entro 30 
gg dalla pubblicazione dei relativi provvedimenti. 

Pubblicità e trasparenza Amministrazione trasparente → Bandi di gare e contratti 
All.1 delibera ANAC 1134/2017: sottosezione Bandi di gara e contratti 

 


